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6:30 - 6:35 致歡迎辭及課程簡介 (鄧淑明副校長)

6:35 - 6:55 學校在處理採購及商業活動的相關程序 (呂恒森協理副校長)

6:55 - 7:15 審計經驗分享 (吳聲展校長)

7:15 - 7:35 資助學校財政管理常見問題 (鄧淑明副校長)

7:35 - 7:45 小休

7:45 - 8:00 分組交流：如何善用既有資源及開拓外間資源

8:00 - 8:15 分組滙報及小總結 (吳聲展校長、呂恒森協理副校長、鄧淑明副校長)

8:15 - 8:25 答問及與前線校長/副校長對話

8:25- 8:30 總結 (呂恒森協理副校長)



資助學校財政管理常見問題

鄧淑明副校長



•詳閱通函 記錄總覽

•款盡其用 避免退還

•步驟清晰 切忌偷步

津貼/撥款





•詳閱通函 記錄總覽

•款盡其用 避免退還

•步驟清晰 切忌偷步

津貼/撥款



•準確計算職缺

•釐定薪級點(MPS)

•額外增加編制內職員薪酬

•聘書附加內容

聘任/薪酬



資助
學校
聘書



✓ The pay point and any allowance for the acting appointment

are subject to final salary subsidy assessment made by the

Education Bureau; whereas the salaries of the pay scale are

subject to downward or upward adjustment or being frozen

arising from the civil service pay adjustment/review on civil

service starting salaries/pay policy review.

✓ This offer of appointment is subject to the satisfactory

references and satisfactory clearance through the Sexual

Conviction Record Check.



•法定勞工假期薪金(學校賬)

•公積金/强積金計算

•增薪日期計算

無薪事假/停薪留職



•申請政府發放代課薪金

(連續30至89個曆日/連續3天的侍產假)

•申請以月薪代替日薪(連續90個曆日或以上)

•請假日期≠代課日期

•强積金供款(…)

聘請代課



强積金供款

http://www.mpfa.org.hk/tchm/main/employer/follow_these_tips.jsp



•必須以學校為中間人

•不宜使用信用咭

收費/付費



•以法團校董會名義接受

•若有關捐贈會引致政府經常開支，
便須預先取得常任秘書長的批准。

•注意防止賄賂條例

•收據及記錄

接受捐款



資訊



資訊

資助學校財務管理注意事項(更新日期：10.3.2016）

資助學校採購活動異常情況報告(更新日期：30.4.2013）



資訊
CODE OF AID FOR PRIMARY SCHOOLS



資訊
CODE OF AID 

FOR 

PRIMARY SCHOOLS



資訊

http://www.edb.gov.hk/attachment/tc/sch-admin/sbm/corner-imc-sch/coa_chinese.pdf

http://www.edb.gov.hk/attachment/tc/sch-admin/sbm/corner-imc-sch/coa_chinese.pdf


•薪金核實組 2892 6684

•小學部經常津貼組 2892 6232

•公積金組 非教學人員 2892 5800

教學人員 2892 6220

•教育局分區 (REO)

• 教育局熱線及其他查詢電話
http://www.edb.gov.hk/tc/contact-us/hotline.html

諮詢



小休 10分鐘



分組交流

如何善用既有資源及開拓外間資源



分組滙報及小總結

如何善用既有資源及開拓外間資源
吳聲展校長、呂恒森協理副校長、鄧淑明副校長



分組滙報及小總結

如何善用既有資源及開拓外間資源
吳聲展校長、呂恒森協理副校長、鄧淑明副校長



開源節流

如何善用既有資源及開拓外間資源



節流
✓節省消耗品

✓調控開支

✓適量大批訂購

✓調整人手安排



開源 ✓社區及社會資源

✓政府機構資源

✓申請不同的基金/資助

✓家長資源

✓租借校舍

✓用者自付



答問及與前線校長/副校長對話



總結



法團校董會須以受託人的身分，處理政府給予的撥款
及資產，以及學生繳交的堂費和市民的捐贈。作為受
託人，法團校董會可全權管理及 處理有關撥款及資產，
惟行使有關 權力時必須符合法團校董會受託的目的，
並以學生及學校的最大利益為依歸。從上述撥款及資
產所賺取 的利潤，一概納入學校帳目內。

附註


